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NUOVO REGOLAMENTO SCUOLA SECONDARIA DI I 

GRADO 

(delibera n. 72 del Consiglio d’Istituto del 06/07/2023) 

 
 

INGRESSO 

 

L’ingresso degli alunni avviene da via Tiraboschi 33 

 

RAPPRESENTANTI DI CLASSE DEGLI STUDENTI 

1. All’inizio di ciascun anno scolastico vengono eletti dagli studenti 2 rappresentanti per ciascuna 

classe che saranno nominati anche “apri fila” e “chiudi fila” per le operazioni relative alla sicurezza.  

2. Al fine di ottemperare a quanto disposto dalla normativa vigente relativamente alla sicurezza, i 

docenti coordinatori di classe, dopo le elezioni dei Rappresentanti degli studenti, riporteranno i 

nominativi sulla modulistica come “apri fila” e “chiudi fila”. In caso di evacuazione la classe dovrà 

raggiungere lo spazio di raccolta in giardino, disposta ordinatamente secondo le indicazioni date, 

accompagnata dal docente presente al momento. 

 

DOCENTI - Entrata 

3. I docenti dovranno trovarsi in aula almeno 5 minuti prima dell’inizio delle lezioni (CCNL 2007, art. 

29, c. 5), muniti del materiale e delle attrezzature digitali necessarie per le lezioni. 

4. Gli alunni per accedere alla propria aula adopereranno le due scale interne dell’edificio. 

CAMBIO ORA  

5. I docenti dovranno terminare la lezione almeno 5 minuti prima del suono della campanella per 

assegnare i compiti, controllare l’aula e far preparare agli alunni il proprio zaino che porteranno con 

sé nello spostamento. 

6. Al suono della campanella del cambio ora gli alunni controlleranno di lasciare la propria postazione 

pulita. 

7. Il controllo dell’aula da parte dei docenti prevede che lo spazio sia lasciato in ordine  e che i banchi 

siano rimessi nella disposizione prestabilita dall’aula-ambiente di apprendimento. 

8. Durante lo spostamento degli alunni per il cambio dell’ora i docenti che rimangono nella stessa aula 
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dovranno aspettare la classe in arrivo davanti alla porta, in modo da vigilare anche sul corridoio. 

9. I docenti che al cambio dell’ora si spostano in un’altra aula accompagneranno nel corridoio, almeno 

per un tratto, il gruppo classe e raggiungeranno la propria aula di destinazione con la massima 

sollecitudine, per essere nell’aula di destinazione in tempo per l’inizio della lezione successiva. 

10. I docenti di sostegno, in base al proprio orario di servizio, accompagnano la classe per il cambio 

dell’aula. 

11. Gli spostamenti devono avvenire ordinatamente nel rispetto degli alunni che contemporaneamente 

stanno svolgendo l’attività didattica in altre aule. 

12. Tutti i docenti sono tenuti a vigilare e sono responsabili per quanto avviene nella zona loro assegnata.  

13. I docenti di Arte, Musica, Scienze Motorie e Tecnologia preleveranno le classi per accompagnarle nei 

locali di destinazione. Al termine dell’ora le classi saranno accompagnate dal docente al piano per la 

lezione successiva.  

14. L’uso dei servizi è consentito durante gli intervalli ed eccezionalmente durante le lezioni, dietro 

autorizzazione dei docenti; 

15. Per lo spostamento da un piano all’altro durante la mattinata, si utilizzerà la scala lato ascensore per la 

discesa e l’altra per la salita.  

16. E’ responsabilità dei docenti curare e riporre i materiali in sicurezza alla fine delle lezioni, 

accertandosi che tutti i device siano spenti e disposti in modo da non intralciare il lavoro del 

personale ausiliario addetto alle pulizie.   

17.   Gli insegnanti che sostituiscono i colleghi assenti terranno la supplenza nell’aula del docente che 

sostituiscono.  
 
RICREAZIONE 
  

18. Le ricreazioni sono due (9.50/10.00 e 11.50-12.00);  

19. Durante l’intervallo gli alunni usciranno dalle aule ma dovranno sostare nei corridoi del proprio 

piano. Non potranno spostarsi da un piano all’altro. 

20. I docenti si disporranno s u l l ’ u s c i o ,  in modo da poter vigilare gli alunni durante la 

ricreazione e prevenire situazioni di possibile pericolo. 

 

USCITA  

21. Al termine delle attività didattiche giornaliere i docenti accompagneranno gli alunni delle classi fino 

al cancello di via Tiraboschi, verificando che nel tragitto gli studenti si spostino ordinatamente. 

22. Per raggiungere il cancello di uscita verranno utilizzate entrambe le scale all’interno dell’edificio. 

Ogni classe userà la scala più vicina all’aula dell’ultima ora. 

23.  I docenti dell’ultima ora dovranno accertarsi che l’aula rimanga in ordine e pulita, depositare le 
attrezzature digitali negli armadi chiusi a chiave e mettere in carica i vari dispositivi digitali 
nell’apposito carrello, coadiuvati dagli studenti.  
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24.  I docenti, dopo aver accompagnato gli alunni al cancello di uscita, dovranno riconsegnare le chiavi 
degli armadietti e/o del carrello al piano terra. 

 

ALUNNI 

 
Entrata 
25. Ingresso alunni: ore 8.00. 

26. Gli alunni depositeranno in aula i cappotti e lo zaino, di piccole dimensioni, con cura e ordine, sugli 

appositi attaccapanni al di sotto dei quali verrà depositato il proprio zaino. 

27. Gli alunni prenderanno posto nella postazione assegnata prendendo con sé solo il materiale 

necessario allo svolgimento delle prime ore di lezione ed un sacchetto contenente la merenda, 

l’astuccio, il diario.  

28. Il cellulare, spento, sarà consegnato all’inizio di ogni ora al docente presente per essere riposto in 

un apposito contenitore. Verrà riconsegnato alla fine della lezione o dell’intervallo e  potrà essere 

utilizzato unicamente per uso didattico, previa la vigilanza e l’autorizzazione del docente. Il cellulare 

non potrà essere utilizzato in nessun modo durante gli spostamenti.  

29. L’utilizzo improprio dei device e di internet verrà sanzionato secondo quanto previsto dal 

Regolamento per l’uso dei dispositivi digitali reperibile sul sito al link 

https://icfrassati.edu.it/allegati/all/4211-regolamento-uso-dispositivi-digitali.pdf  

 

CAMBIO ORA  

30. Gli alunni che devono cambiare aula cammineranno tenendo la destra nei corridoi, procedendo in 

modo ordinato, senza costituire intralcio nel caso ci si incroci con un’altra classe e nel rispetto dei 

compagni che contemporaneamente stanno svolgendo l’attività didattica in altri locali. 

31. Gli alunni raggiungeranno l’aula prevista entro 4 minuti, senza correre nei corridoi, né parlare ad 

alta voce. 

32. Gli spostamenti avverranno a “gruppi classe”, pertanto nessuno dovrà isolarsi dal proprio gruppo.  

33. Se all’uscita dall’aula è in corso il transito di altre classi, si dovrà attendere nella propria aula fino al 

completo passaggio dei gruppi. 

34. Prima di entrare nell’aula prevista, gli alunni dovranno attendere l’uscita dalla classe di tutti gli 

occupanti. 

35. Nel caso in cui gli alunni trovino l’aula chiusa dovranno attendere il docente dell’ora in modo 

ordinato. 

36. Nel caso fosse ancora in corso la lezione nell’aula di destinazione, la classe che deve subentrare 

attenderà fino alla completa uscita degli occupanti. 
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COLLABORATORI SCOLASTICI 

37. Durante gli spostamenti degli alunni nei cambi dell’ora, i collaboratori scolastici sorvegliano tutte le 

aree di transito secondo le disposizioni attribuite loro. 

 
 
 
 

La Dirigente Scolastica 
Prof.ssa Sara Coccolo  

(Firma autografa sostituita a mezzo stampa ex art. 3, c. 2 D. Lgs. n. 39/93)  
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